
 



TEST PERSONALIZADOS 

Para acceder a TEST PERSONALIZADOS, primero debe dar clic en la opción 

PRUEBAS.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Después, debe seleccionar TEST PERSONALIZADOS: 

 

 

 

En este punto, ha ingresado exitosamente en la opción TEST 

PERSONALZIADOS, que le permitirá agregar sus propios test al sistema y luego 

podrá evaluar los resultados y enviarlos por correo. Para esto, debe dar clic en el 

botón Crear Test. 

 

 



 

 

 

 

Luego, se abrirá la siguiente ventana, donde Se abrirá una nueva ventana donde 

debe llenar la casilla Nombre del Test y también Descripción del Test. Además, 

podrá agregar el tipo de pregunta que desee (Abierta, Verdadero/Falso, 

Selección Única, Selección Múltiple, Lickert): 

 

 

Al seleccionar estas opciones, le aparecerá la siguiente ventana: 



 

 

 

Según el tipo de pregunta, se pueden destacar características específicas que se 

deben completar para mejorar la revisión de los resultados: 

- Pregunta Abierta: Tiene la opción de limitar la respuesta a una cantidad 

determinada de caracteres. No es obligatorio. Puede dejar el campo en blanco 

para no limitarla.  

 

 

- Pregunta Verdadero/Falso: Puede elegir la respuesta correcta (Verdadero o 

Falso) tildando en la opción Tiene Respuesta y además asignar un puntaje a la 

pregunta (opcional). 

 



 

- Pregunta de Selección Única: cuenta con una casilla para las opciones 

(marcada con el círculo rojo). Se debe colocar cada opción en una línea. Además, 

puede indicar la respuesta correcta y asignar un puntaje (opcional). 

 

- Pregunta de Selección Múltiple: Es similar a la de selección única, pero en la 

opción Respuestas correctas, debe indicar las correspondientes (más de una). 

 

 

- Pregunta Lickert: Es un tipo de pregunta sencilla, donde quien toma la prueba 

debe responder algunas de estas opciones: Muy de Acuerdo, Algo de Acuerdo, 

Neutro, Algo en Desacuerdo, Muy en Desacuerdo. 

 

Una vez que las haya elegido, debe dar clic en el botón Guardar Test: 

 



Después de crear un nuevo test, es posible editarlo, compartirlo, duplicarlo, y 

eliminarlo, desde la opción Mis Test Personalizados: 

 

 

 

Desde acá, puede tomar las siguientes Acciones: 

1 Editar Test 
2 Enviar Invitaciones 
3 Reporte Global 
4 Eliminar Test 
 

Con esto, ya habrá finalizado la creación de nuevos test en la opción Test 

Personalizados.  
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