


MONITOR DE ROTACIÓN 

Para acceder a MONITOR DE ROTACIÓN, primero debe dar clic en la opción 

DESARROLLO DO.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Después, debe seleccionar MONITOR DE ROTACIÓN: 

 

 

 

 

 

 



 

En este punto, ha ingresado exitosamente en la opción MONITOR DE 

ROTACIÓN, que le ayudará a tener un registro del movimiento del personal en cada sede o 

filial de su empresa.  

 

Para añadir una nueva Sede o Filial debe dar clic en el botón Sede/Filial: 

 

Al dar clic, le aparecerá una pequeña ventana donde debe rellenar la casilla Nombre. Luego de 

asignar el nombre, debe dar clic en Crear: 

 

Seguidamente, verá la lista de sedes: 

 

 

 

Y podrá tomar las siguientes Acciones: 

1 Departamento 
2 Enviar Invitaciones 
3 Editar 
 

1       2  3  



 

Al dar clic en 1 Departamento se mostrará una nueva ventana, donde deberá agregar los 
departamentos que desee pertenecientes a su empresa. Para esto, debe hacer clic en el botón 
Agregar Departamento. 
 

 

Seguidamente, se abrirá una ventana donde deberá completar el Nombre del Departamento y la 

Cantidad de Empleados que este tiene. Al finalizar, dar clic en Guardar Cambios. 

 

 

Podrá ver el nuevo ítem en la lista Por Departamento. Para cada ítem tendrá la opción de agregar 

y configurar movimientos y de ver Reporte Resumido y Extendido. Para cargar un movimiento de 

personal, debe dar clic en el botón de acción Movimientos relacionado al departamento. 

 

 



 

Al hacer esto, se mostrará una nueva ventana. Puede añadir un nuevo movimiento en Agregar 

Movimiento. 

 

 

Al dar clic en este botón, puede elegir entre las 3 opciones: Nuevo Empleado, Despido, Renuncia. 

 

- Nuevo Empleado: Debe ingresar la Fecha, Nombre del Nuevo Colaborador, y Comentarios. Al 

terminar, debe dar clic en Guardar Cambios. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

- Despido: Debe indicar la Fecha, Nombre del Ex Colaborador, Tipo de Despido y Comentarios. Al 

terminar, debe dar clic en Guardar Cambios. 

 

- Renuncia: Debe ingresar la Fecha, Nombre del Ex Colaborador, y Comentarios. Al terminar, debe 

dar clic en Guardar Cambios. 

 

 

 



Para obtener el detalle de los Movimientos, debe dar clic en el botón Descargar: 

 

Para ver los movimientos en un rango específico de tiempo, debe ingresar las fechas en la casillas 

Desde y Al y hacer clic en el botón Filtrar. 

 

También es posible Editar y Eliminar los detalles de cada movimiento, desde las opciones que se 

muestran a continuación: 

 

 

 

Con esto, ya habrá completado el registro de movimientos del personal de cada uno de los 

Departamentos de su Empresa. Y puede ver un resumen desde la ventana principal de Monitor de 

Rotación: 

 


